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{1} Zodpovednost za Skodu

(a) Statutarni zastupcovia a zastupkyne vykonavaju svoje povinnosti v sulade so
stanovami, vnutornymi predpismi a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
a s odbornou starostlivostou.

(b) Statutarni zastupcovia a zastupkyne zodpovedaju za $kodu, ktort spdsobili
umyselnym porusenim svojich povinnosti bez obmedzenia.

(c) Statutarni zastupcovia a zastupkyne zodpovedaju za $kodu spdsobent z
nedbanlivosti alebo zanedbanim odbornej starostlivosti najviac do vysky 20
000 eur.

{2} Verejné obstaravanie

(a) SDA pri nakladani s prostriedkami z dotacii z rozpoctov organov verejne;j
spravy hospodari v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi o
verejnom obstaravani.

(b) Pri nakupoch tovarov a sluzieb v sume jednej zakazky presahujucej 50 000
eur postupuje v sulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani,
ustanoveniach o zadavani podlimitnych zakaziek.

(c) Pri ostatnych nakupoch, ak je to ucelné a hospodarne, postupuje

(d) Prieskumom trhu a vyberom vhodnych partnerov, ich oslovenim na dodanie
cenovej ponuky alebo vyberom podla vopred zadanych kritérii tak, aby bol
zachovany priaznivy pomer ceny a kvality tovaru a sluzby

(e) Verejnou ponukou so zadanymi kritériami uverejnenou na webstranke SDA.

(f) Okrem ceny tovaru alebo sluzby sa zohladnia aj iné kritéria ako kvalita
ponukaného tovaru alebo sluzby, predchadzajuce skusenosti s dodavatelom,
rychlost’ dodania tovaru alebo sluzby, ak je to potrebné pre uspesnu realizaciu
projektu alebo aktivity.

{1} Dobrovolnici a dobrovolni¢ky alebo zamestnanci a zamestnankyne pri
objednavani sluzieb alebo tovarov dbaju na ekonomicku efektivnost nakladania
s prostriedkami SDA a to najma:

(a) realizaciou prieskumu trhu

(b) pri objednavkach nad 200 EUR nacenenim aspon u troch dodavatelov, pri¢om
nacenenim pre potreby tohto predpisu sa rozumie pisomna cenova ponuka (aj
v digitalnej podobe alebo emailom), cennik na webovych strankach alebo
kataldg.

(c) pri zniZeni poctu potrebného poctu tovarov alebo sluzieb alebo zniZeni iného
potrebného rozsahu objednavky v€asnou komunikaciou dodavatefovi tak, aby
nedoslo k objednania vysSieho poctu alebo vacsieho rozsahu ako je potrebné.

{2} Dobrovolnici a dobrovolnicky alebo zamestnanci a zamestnankyne pri
objednavani sluzieb alebo tovarov vystavia dodavatelovi sluzieb alebo tovarov
objednavku v pisomnej forme. Pre potreby tohto predpisu sa za pisomné formu
povazuje aj e-mailova komunikacia s dodavatefom.

{3} Dobrovolnici a dobrovolni¢ky alebo zamestnanci a zamestnankyne po
obdrzani uc¢tovného dokladu za nakup tovaru alebo sluzby:

(a) vykona obsahovu kontrolu, €i tovar alebo sluzba bola dodana v dohodnutom
rozsahu podla objednavky,

(b) takto schvaleny odovzda do kancelarie na uhradu.
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Dobrovolnici a dobrovolnicky alebo zamestnanci a zamestnankyne archivuju
cenové ponuky, nacenenia a objednavky tovarov a sluzieb na cloudovom
ulozisku podla pokynov riaditela SDA.

V pripade, Ze dobrovolnik, dobrovolnicka, zamestnanec alebo zamestnankyria
potrebuje zalohu na pokrytie hotovostnych vydavkov, poZiada riaditela alebo
riaditelku o vydanie zalohy. Poskytnutu zalohu vyuctuje najneskér do 14 dni od
poskytnutia zalohy alebo od ukonc€enia podujatia, pre ktoré boli vydavky zo
zalohy hradené, ak to dohoda s riaditelom alebo riaditefkou neupravuje inak.
Riaditel alebo riaditelka po obdrzani u¢tovnych dokladov vykona nasledovné
¢innosti:

(a) skontroluje U&tovny doklad, &i spifia naleZitosti podia zakona o ugtovnictve,
(b) skontroluje spravnost vydavku v ramci Cerpania schvaleného rozpoctu,
(c) vykona uhradu zavazku bankovym prevodom alebo platbou v hotovosti,
(d) oznaci uctovny doklad v pravom hornom rohu kbdom aktivity a poradovym

¢islom,

(e) oznaci v favom hornom rohu kéd zdroja, z ktorého je vydavok hradeny,
(f) oznaci v pravom dolnom rohu datum uhrady,
(g) eviduje vSetky vykonané platby do prisludnej tabufky MS Excel a aktualizuje

Cerpanie rozpoctu.
Riaditel alebo riaditelka po uhrade vydavkov pripravi poklady na spracovanie
pre uctovnika.
Evidencia platieb obsahuje:

(a) datum platby,

(b) popis platby, najma sumu, znacku, poradové Cislo, kategoriu,
(c) zdroj, z ktorého je platba hradena,

(d) analyticky ucet, na ktorom ma byt platba vedena.

Evidencia hotovostnych platieb sa aktualizuje priebezne.
Evidencia bezhotovostnych platieb sa aktualizuje aspon raz mesacne.

Cestovné naklady sa preplacaju len ¢lenom a ¢lenkam SDA a neClenom a
neclenkam pozvanym na podujatie riaditefom alebo riaditelkou alebo spravnou
radou.

Debatnym rozhodcom a rozhodkyniam sa cestovné naklady na turnaj
preplacaju, ak pocas turnaja rozhoduju alebo su k dispozicii na rozhodovanie
aspon polovicu debat v zakladnych kolach.

Lektorom a lektorkam sa naklady preplacaju, ak sa aktivne podieflaju na
priebehu podujatia.

O preplacani cestovnych nakladov pre u€astnikov a ucastnicky podujati
neorganizovanych SDA rozhoduje riaditel alebo riaditelka.

Riaditel alebo riaditelka méze urcit pravidla na preplacanie cestovného nad
ramec tohto predpisu. Medzi takéto pravidla méze patrit’ stanovenie maximalne;j
preplacanej sumy, preplacanie podfa rozhodcovskej akreditacie ziadatela alebo
ziadatelky alebo iné nediskriminacné zasady.

Uplne vypinenu Ziadost o preplatenie cestovnych nakladov je potrebné dorugit
do 30 pracovnych dni od skon€enia podujatia postou alebo osobne do sidla
SDA (Racianska 78, 831 02 Bratislava).

Uplne vyplnena Ziadost o preplatenie cestovnych nakladov obsahuje:
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(a) Riadne vyplneny formular, dostupny na stranke SDA.
(b) Celkovu sumu na preplatenie v eurach.
(c) Originaly vSetkych cestovnych dokladov, ktoré zodpovedaju ziadosti. Na

cestovnom doklade musi byt jasne Citatelny datum uhrady, datum platnosti,
vychodzia a ciefova stanica.
Ak boli niektoré Casti cesty hradené inou menou ako euro, cestovné naklady sa
preplacaju podla dodatocnych pravidiel:

(a) Ak je na cestovnhom listku uvedena aj cena v eurach, preplacaju sa naklady

podfa tejto ceny.

(b) Ak na cestovnom listku cena v eurach uvedena nie je, musi byt na formulari

pri sume vyznaceny vymenny kurz danej meny v defi pred uhradou listka a
jeho cena v danej mene aj v eurach. Za vymenny kurz sa povazuje kurz

Europskej centralnej banky, dostupny na www.nbs.sk.
Pri ceste osobnym vozidlom musi ziadatel alebo zZiadatelka prilozit' k Ziadosti
képiu technického preukazu vozidla, na ktorom je vyznaCena spotreba, a
doklad o nakupe pohonnych hmét z obdobia pred, po€as alebo po ceste. Na
Ziadosti musi vyznadit cestovnu trasu, ktorej dizka bude uréena podla dizky
trasy uvedenej na webovej stranke maps.google.com.
Cena listkov pod 1 euro sa nepreplaca.
Ziadatelom alebo Ziadatelkam, ktoré si mozu uplatnit $tudentsku zfavu na
cestovné naklady, ale Ziadaju o preplatenie pinej ceny listkov, sa preplaca len
suma vo vyske zlavneného cestovného.
Miestenky vo vlakoch a autobusoch sa preplacaju v pripadoch, ked je dany
spoj povinne miestenkovy, ked ide o osobu pozvanu riaditelom alebo
riaditelkou alebo spravnou radou, a ked ide o sluzobnu cestu.
Ziadatelovi alebo Ziadatelke, ktora nespifia vy$sie uvedené podmienky, bude
Ziadost zamietnuta.
Ak su cestovné naklady zZiadatela alebo Ziadatelky hradené inou organizaciou,
SDA ich nepreplaca.
Riaditel alebo riaditefka mdze v opravnenom pripade udelit vynimku na
preplatenie Ziadosti, ktora nespifia vSetky naleZitosti stanovené v tomto
predpise.

SDA poskytuje svojim zamestnancom a zamestnankyniam stravné listky v
hodnote 5,85 eur ak si ten alebo ta nepoziada o vyplacanie stravného inak v
zmysle zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

SDA vykonava vyuctovanie pracovnej cesty alebo inej skuto€nosti zakladajucej
narok na nahrady podla Zakona o cestovnych nahradach spolu so splatenim
mzdy za kalendarny mesiac, v ktorom sa dana pracovna cesta alebo ina
skuto€nost’ uskutocnila. V pripade, ak zamestnanec alebo zamestnankyna v€as
neposkytol pisomné doklady potrebné na vyuctovanie nahrad k terminu
splatnosti svojej mzdy, vykona SDA vyuctovanie danej pracovnej cesty alebo
inej nalezitosti spolu so splatenim mzdy za kalendarny mesiac, v ktorom boli
doklady poskytnuté.

Zamestnancovi alebo zamestnankyni patri nahrada preukazanych vydavkov za
ubytovanie pocas sluzobnej cesty.
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Na vyuctovanie pracovnej cesty a preplatenie cestovnych nakladov sa uplatnia
postupy predpisu o cestovnych nakladoch a pokyny riaditela alebo riaditelky.
SDA méze uzatvorit so zamestnancom alebo zamestnankyriou pisomnu
dohodu o preplacani preukazanych cestovnych vydavkov pri pouZiti iného
cestného motorového vozidla okrem cestovného motorového vozidla
poskytnutého zamestnavatelom, podfa ktorej poskytnuta nahrada za pouzitie
vozidla bude v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej
verejnej dopravy. Zamestnanec predlozi pri vyuctovani cesty pri pouziti
cestného motoroveého vozidla doklad o nakupe pohonnych hmaét z obdobia
pred, poCas alebo po ceste.



